平顶山市妇女联合会文件

平妇字[2013]31号


关于做好妇女信访代理员推荐登记工作的

通    知

各县（市、区）妇联：

为贯彻落实河南省妇联、河南省信访局《关于在全省开展妇女信访代理工作的意见》（豫妇字〔2013〕1号）文件精神，全面规范妇女信访代理工作，确保责任到人，持证上岗，现将有关事宜通知如下：

一、规范妇女信访代理工作程序

各级妇女信访代理员在代理信访案件时要按照代理工作程序认真做好登记记录，并按一案一卷要求立案归档。县（市、区）妇联每年底对妇女信访代理案件情况进行汇总（附件4）并于12月20日前报市妇联权益部。

二、做好妇女信访代理员登记工作

省妇联、省信访局将办理乡（镇、街道）级以上信访代理员工作证。请各县（市、区）妇联按照妇女信访代理员条件认真做好妇女信访代理员的推荐、登记工作，于10月20日前将河南省妇女信访代理员登记表（附件1、一式三份、个人一寸照片一张）、妇女信访代理员登记汇总表（附件2、一式两份）及平顶山市村（社区）妇女信访代理员基本情况登记表（附件3、一式两份）统一送至市妇联权益部，同时将附件1、附件2、附件3的电子版发送至市妇联邮箱。
联 系 人：王 琼
联系电话：2666938

电子邮箱：pingdingshanfulian＠163.com

附1、河南省妇女信访代理员登记表；

附2、河南省妇女信访代理员登记汇总表；

附3、平顶山市村（社区）妇女信访代理员基本情况登记表。

附4、河南省妇女信访代理案件结案统计表。
平顶山市妇女联合会

                            2013年9月23日

附件1

河南省妇女信访代理员登记表

                                           证书编号：

	姓    名
	
	性别
	
	民族
	
	贴一寸

免冠照片

	政治面貌
	
	文化程度
	
	专业
	
	

	出生年月
	
	身份证号
	
	

	单位及职务
	
	

	联系住址
	
	手机
	

	从事维权

工作年限
	
	电子

邮箱
	
	QQ号
	

	工作简历
	

	县级单位意见
	县妇联意见

（盖  章）

年  月  日
	县信访局意见

 （盖  章）

  年  月  日

	省辖市级单位意见
	市妇联意见

（盖  章）

年  月  日
	市信访局意见

（盖  章）

年  月  日

	省级单位意见
	省妇联意见

（盖  章）

年  月  日
	省信访局意见

（盖  章）

年  月  日

	备注
	


注：1、信访代理员要求至乡（镇、街道办事处）级及以上；

2、证书编号有颁发妇女信访代理员资格证单位填写；

3、此表A4纸正反面打印，一式2份。

附件2

河南省妇女信访代理员登记汇总表

填报单位：      

	姓  名
	性别
	工作单位
	职  务
	手  机

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件3

平顶山市村（社区）妇女信访代理员基本情况登记表

填报单位：
	姓名
	性别
	出生年月
	民族
	政治

面貌
	文化

程度
	工作单位及职务或联系住址
	从事维权工作年限
	手机

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件4

河南省妇女信访代理案件结案统计表

填报单位（盖章）：   
                                               填表时间：   年  月  日

	受代理人

姓  名
	受代理人

电  话
	代理机构
	代理员

姓  名
	代理员

联系电话
	代理方式
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